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OGŁOSZENIE

                                       Enea Połaniec S.A.

                                                ogłasza przetarg niepubliczny

na 
Usługi pracowni projektowo-konstrukcyjnej na rzecz Enea Połaniec S.A. w latach 2019-2020.
wg następujących warunków:

1. Przedmiot zamówienia: Usługi pracowni projektowo-konstrukcyjnej na rzecz Enea Połaniec S.A. w latach 2019-2020.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do  Ogłoszenia – „Opis przedmiotu zamówienia”.

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych.

4. Opis przygotowania oferty.

4.1. Ofertę należy złożyć wg wzoru  stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego ogłoszenia.

4.2. Wszystkie strony należy ponumerować.

4.3. Złożona oferta powinna być opatrzona pieczęcią firmową Oferenta oraz podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji Oferenta.

5. Oferty należy złożyć na adres:

Enea Połaniec S.A. Zawada 26, 28-230 Połaniec bud. F 12 kancelaria I-sze piętro
6. Termin składania ofert: 16.01.2019 r. do godz. 10 00.
7. Termin wewnętrznego otwarcia ofert: 16.01.2019 r. godz. 10:30.

8. Ofertę należy umieścić w kopercie zabezpieczając jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert. Koperta powinna być zaadresowana wg poniższego wzoru:

DZIAŁ  ZAKUPÓW MATERIAŁÓW I USŁUG Enea Połaniec S.A.

z opisem: „OFERTA na Usługi pracowni projektowo-konstrukcyjnej na rzecz Enea Połaniec S.A. w latach 2019-2020.”

Nie otwierać przed godz. 10:30 w dniu 16.01.2019 r. 
9. Oferent zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich poufnych informacji, które uzyskał od Zamawiającego w trakcie opracowywania oferty.

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przyjęcia lub odrzucenia oferty w każdym czasie przed przekazaniem zamówienia do realizacji bez podania uzasadnienia, co nie skutkuje żadnymi roszczeniami oferenta wobec zamawiającego.

11. Zamawiający udzieli zamówienia wybranemu oferentowi, zgodnie z warunkami ustalonymi w ogłoszeniu  oraz ostatecznie potwierdzonymi podczas negocjacji.

12. Ponadto oferta powinna zawierać:

12.1. Zakres świadczonych usług 

12.2. wynagrodzenie ryczałtowe za jednostkę projektową.

12.3. warunki płatności.

12.4. terminy realizacji,

12.5. wysokość ubezpieczenia OC z związku z prowadzona działalnością

12.6. okres ważności oferty,

12.7. oświadczenia:

12.7.1. o zapoznaniu się z zapytaniem ofertowym,

12.7.2. o wyrażeniu zgodny na ocenę zdolności wykonawcy do spełnienia określonych wymagań w zakresie jakości, środowiska oraz bezpieczeństwa i higieny pracy,

12.7.3. o posiadaniu certyfikatu z zakresu jakości, ochrony środowiska oraz bezpieczeństwa i higieny pracy lub ich braku,

12.7.4. o wykonaniu przedmiotu zamówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami ochrony środowiska oraz bezpieczeństwa i higieny pracy,

12.7.5. o zastosowaniu rozwiązań spełniających warunki norm jakościowych,

12.7.6. o zastosowaniu narzędzi spełniających warunki zgodne z wymogami bhp i ochrony środowiska,

12.7.7. o kompletności oferty pod względem dokumentacji,

12.7.8. o spełnieniu wszystkich wymagań Zamawiającego określonych w zapytaniu ofertowym,

12.7.9. o akceptacji  projektu  umowy  i zobowiązaniu się  do  jej  podpisania w  miejscu  i terminie   wyznaczonym   przez   Zamawiającego

13. Warunkiem dopuszczenia do przetargu jest dołączenie do oferty:

13.1. Referencji dla wykonanych usług o profilu zbliżonym do usług będących przedmiotem przetargu, potwierdzające posiadanie przez oferenta co najmniej 3-letniego doświadczenia, poświadczone co najmniej 1 listem referencyjnym, (które zawierają kwoty z umowy) dla realizowanych usług o wartości łącznej nie niższej niż  100 000 zł netto.

13.2. oświadczenia oferenta o wypełnieniu obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do ogłoszenia

14. Integralną częścią zapytania ofertowego jest klauzula informacyjna wynikająca z obowiązku informacyjnego Administratora (Enea Połaniec S.A.) stanowiąca Załącznik  nr 5 do Ogłoszenia.

15. Wymagania Zamawiającego w zakresie wykonywania prac na obiektach na terenie Zamawiającego zamieszczone są na stronie internetowej https://www.enea.pl/pl/grupaenea/o-grupie/spolki-grupy-enea/polaniec/zamowienia/dokumenty-dla-wykonawcow-i-dostawcow. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z tymi dokumentami. 
16. Umowa będzie zawarta zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego oraz Ogólnych Warunkach Zakupu usług Enea Połaniec S.A. umieszczonych na stronie: https://www.enea.pl/grupaenea/o_grupie/enea-polaniec/zamowienia/dokumenty-dla-wykonawcow/owzu-wersja-nz-4-2018.pdf?t=1544077388
17. Kryteria oceny ofert:

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria:

	NAZWA KRYTERIUM
	WAGA (udział procentowy)
(W)

	1. Wynagrodzenie ofertowe netto 
(Cena netto za jednostkę projektową)
	100%


Kryterium K1 –Wynagrodzenie ofertowe netto - znaczenie (waga) 100%
(porównywane będzie wynagrodzenie netto, bez podatku VAT)
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gdzie

Cn – wynagrodzenie najniższe z ocenianych ofert/najniższa wartość oferty (netto),

Co – wynagrodzenie ocenianej oferty/wartość ocenianej oferty (netto).

18. Do oferty należy dołączyć referencje określone w załączniku nr 2, poświadczone co najmniej trzema listami referencyjnymi.

19. Osoby odpowiedzialne za kontakt z Oferentem ze strony Zamawiającego:

w zakresie merytorycznym:
Zygmunt Piwoński
Kierownik Zespołu d/s Planowania, Koordynacji i Rozliczeń 

tel. 15 865 6859
e-mail: zygmunt.piwonski@enea.pl
w zakresie formalnym:
Marek Mazur

Specjalista ds. Zakupów

tel. +48 15 865 65 75; fax: +48 15 865 61 88

e-mail:mazur.marek@enea.pl
20. Przetarg prowadzony będzie na zasadach określonych w regulaminie wewnętrznym Enea Połaniec S.A.

21. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany warunków przetargu określonych w niniejszym ogłoszeniu lub odwołania przetargu bez podania przyczyn.

22. Załączniki:

22.1. Załącznik nr 1 do ogłoszenia – Opis przedmiotu zamówienia, 

22.2. Załącznik nr 2 do ogłoszenia - Wzór (formularz) oferty,

22.3. Załącznik nr 3 do ogłoszenia - Wzór umowy,

22.4. Załącznik nr 4 do ogłoszenia - Oświadczenie o wypełnieniu obowiązku informacyjnego,

22.5. Załącznik nr 5 do ogłoszenia - Klauzula Informacyjna,

Załącznik nr 1 do ogłoszenia 

Opis przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 2 do ogłoszenia 
WZÓR FORMULARZA OFERTY

1. Dane dotyczące oferenta:

1.1. Nazwa ....................................................................................................................

1.2. Siedziba ..................................................................................................................

1.3. N rachunku   bankowego   Oferenta …………………………………………………………………..

1.4. Nr telefonu/faksu....................................................................................................

1.5. nr NIP.......................................................................................................................

1.6. adres e-mail:………………………………………………………………………………………………….……

1.7. osoba do kontaktu .................................... nr tel. .............................. e-mail. ...............................

2. NINIEJSZYM SKŁADAMY OFERTĘ w przetargu niepublicznym na Usługi pracowni projektowo-konstrukcyjnej na rzecz Enea Połaniec S.A. w latach 2019-2020.
3. OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z ogłoszeniem o przetargu oraz uznajemy się za związanych określonymi w nim postanowieniami i zasadami postępowania.

4. NINIEJSZYM SKŁADAMY:

4.1. Szczegółowy zakres przedmiotu oferty.

4.2. Wynagrodzenie ofertowe (Cena netto za jednostkę projektową). 

4.3. Termin  realizacji.

4.4. Opis profilu działalności oferenta.

4.5. Oświadczenie o profilu działalności zbliżonym do będącego przedmiotem przetargu, realizowanym o wartości sprzedaży usług nie niższej niż 100.000 zł netto rocznie. 

4.6. Referencje dla wykonanych usług o profilu zbliżonym do usług będących przedmiotem przetargu 
potwierdzające posiadanie przez oferenta co najmniej 3-letniego doświadczenia, poświadczone co najmniej 1 listem referencyjnym, (który zawiera kwoty z umów) dla realizowanych usług o wartości łącznej nie niższej niż  100 000 zł netto.

4.7. Aktualny odpis z KRS lub oświadczenie o prowadzeniu działalności gospodarczej.

4.8. Informację o wynikach finansowych oferenta za lata 2015-2017 w formie oświadczenia Zarządu lub osoby prowadzącej działalność gospodarczą.

4.9. Oświadczenia:

4.9.1. o zapoznaniu się z Ogłoszeniem i otrzymaniem wszelkich informacji koniecznych do przygotowania oferty,

4.9.2. o posiadaniu uprawnień niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, jeżeli nakładają one obowiązek posiadania takich uprawnień,
4.9.3. o posiadaniu przez osoby dozoru/Kierownika budowy oraz Kierowników robót, wymaganych właściwych kwalifikacjach oraz uprawnień związanych z realizacją całego zakresu przedmiotu zamówienia,  

4.9.4. o posiadaniu niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania potencjałem technicznym i personelem zdolnym do wykonania zamówienia,
4.9.5. o kompletności oferty pod względem dokumentacji, koniecznej do zawarcia umowy,

4.9.6. o spełnieniu wszystkich wymagań Zamawiającego określonych specyfikacji,

4.9.7. o objęciu zakresem oferty wszystkich dostaw niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z określonymi przez Zamawiającego wymogami oraz obowiązującymi przepisami prawa polskiego i europejskiego,
4.9.8. o wykonaniu zamówienia  z udziałem podwykonawców, samodzielnie / 
4.9.9. o związaniu niniejszą ofertą przez okres co najmniej 90 dni od daty upływu terminu składania ofert,
4.9.10. o niezaleganiu z podatkami oraz ze składkami na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne,
4.9.11. o znajdowaniu  się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
4.9.12. o nie posiadaniu powiązań z Zamawiającym, które prowadzą lub mogłyby prowadzić do braku Niezależności lub Konfliktu Interesów w związku z realizacją przez reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot przedmiotu zamówienia,
4.9.13. o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania,
4.9.14. o posiadaniu ubezpieczenia od Odpowiedzialności Cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia zgodnie z wymaganiami Zamawiającego Ważną polisę OC na kwotę nie niższą niż jeden milion zł /1.000.000 zł/ (poza polisami obowiązkowymi OC) lub oświadczenie, że oferent będzie posiadał taką polisę przez cały okres wykonania robót/świadczenia usług,
4.9.15. o wyrażeniu zgodny na ocenę zdolności wykonawcy do spełnienia określonych wymagań w zakresie jakości, środowiska oraz bezpieczeństwa i higieny pracy,

4.9.16.  o posiadaniu certyfikatu z zakresu jakości, ochrony środowiska oraz bezpieczeństwa i higieny pracy lub ich braku,

4.9.17. o wykonaniu przedmiotu zamówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami ochrony środowiska oraz bezpieczeństwa i higieny pracy,

4.9.18. o zastosowaniu rozwiązań spełniających warunki norm jakościowych,

4.9.19. o zastosowaniu narzędzi spełniających warunki zgodne z wymogami bhp i ochrony środowiska,

4.9.20. że akceptujemy projekt umowy i zobowiązujemy się do jej podpisania w  przypadku wyboru   jego oferty w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,
4.9.21. o wypełnieniu obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał, którego wzór stanowi załącznik nr  4 do ogłoszenia,
5. Oświadczamy, że:

5.1. wyrażamy zgodę na wprowadzenie skanu naszej oferty do platformy zakupowej Zamawiającego,

5.2. jesteśmy2/nie jesteśmy2 czynnym podatnikiem VAT zgodnie z postanowieniami ustawy o podatku VAT.

5.3. wszelkie informacje zawarte w formularzu oferty wraz z załącznikami są zgodne ze stanem faktycznym,

5.4. jesteśmy podmiotem, w którym Skarb Państwa posiada bezpośrednio lub pośrednio udziały [dodatkowa informacja do celów statystycznych:]: 

 nie tak / 
6. 1PEŁNOMOCNIKIEM oferentów uprawnionym do reprezentowania wszystkich oferentów ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia oraz do zawarcia umowy2 jest:

____________________________________________________________

 dotyczy oferentów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

2 niepotrzebne skreślić

7. Niniejszą ofertę wraz z załącznikami składamy na ___ kolejno ponumerowanych stronach.

8. ZAŁĄCZNIKAMI do niniejszej oferty są:

Dokumenty wymienione w pkt 4 ppkt 4.1 do 4.9.

__________________________________    __________________ dnia __ __ _____ roku
 (podpis oferenta/pełnomocnika oferenta

	 


Załącznik nr 3 do ogłoszenia
WZÓR UMOWY

UMOWA 

nr ………………………………………………………………………………………………
(zwana w dalszej części "Umową")
zawarta w Zawadzie w dniu ……………………… roku, pomiędzy:

Enea Elektrownia Połaniec Spółka Akcyjna (skrót firmy: Enea Połaniec S.A.) z siedzibą w Zawadzie 26, 28-230 Połaniec, zarejestrowaną przez Sąd Rejonowy w Kielcach, X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS 0000053769, NIP: 866-00-01-429, wysokość kapitału zakładowego 
i wpłaconego: 713 500 000 zł, zwaną dalej „Zamawiającym”, którą reprezentują:

……………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………
a

……………………………………………………………………………………………………………………………………………….., zwanym dalej „Wykonawcą” którą reprezentują:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Zamawiający oraz Wykonawca będą dalej łącznie zwani „Stronami”.

1. Wykonawca oświadcza, że: (a) posiada zdolność do zawarcia Umowy, (b) Umowa stanowi ważne i prawnie wiążące dla niego zobowiązanie, (c) zawarcie i wykonanie Umowy nie stanowi naruszenia jakiejkolwiek umowy lub zobowiązania, których stroną jest Wykonawca, jak również nie stanowi naruszenia jakiejkolwiek decyzji administracyjnej, zarządzenia, postanowienia lub wyroku wiążącego Wykonawcę.
2. Wykonawca oświadcza i zapewnia, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do należytego wykonania Umowy oraz posiada środki konieczne do wykonania Umowy, a jego sytuacja finansowa pozwala 
na podjęcie w dobrej wierze zobowiązań wynikających z Umowy.

3. Zamawiający oświadcza, że: (a) posiada zdolność do zawarcia Umowy, (b) Umowa stanowi ważne i prawnie wiążące dla niego zobowiązanie, (c) zawarcie i wykonanie Umowy nie stanowi naruszenia jakiejkolwiek umowy lub zobowiązania, których stroną jest Zamawiający, jak również nie stanowi naruszenia jakiejkolwiek decyzji administracyjnej, zarządzenia, postanowienia lub wyroku wiążącego Zamawiającego. Nadto Zamawiający oświadcza i zapewnia, iż posiada środki finansowe konieczne do należytego wykonania Umowy.

4. Ogólne Warunki Zakupu Usług w wersji nr NZ/4/2018 z dnia 7 sierpnia 2018 r. (dalej „OWZU”) znajdujące się na stronie internetowej Zamawiającego https://www.enea.pl/grupaenea/o_grupie/enea-polaniec/zamowienia/dokumenty-dla-wykonawcow/owzu-wersja-nz-4-2018.pdf?t=1544077388 stanowią integralną część niniejszej Umowy. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z OWZU i akceptuje ich brzmienie. W przypadku rozbieżności między zapisami Umowy a OWZU pierwszeństwo mają zapisy Umowy, zaś w pozostałym zakresie obowiązują OWZU.
W związku z powyższym Strony ustaliły, co następuje:

1. PRZEDMIOT UMOWY

1.1. Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje wykonanie Usługi pracowni projektowo-konstrukcyjnej na rzecz Enea Połaniec S.A. w latach 2019-2020. (dalej: „Usługi”)
1.2. Wykonywanie rysunków i projektów zleconych przez Zamawiającego:
1.2.1. wykonanie dokumentacji części zamiennych,

1.2.2. wykonanie dokumentacji odtwarzającej elementy konstrukcyjne (poza elementami wymagającymi dokumentacji budowlanej),

1.2.3. wykonanie dokumentacji: kół zębatych, sprzęgieł, wałów, osi, tulei, kół pasowych, uszczelnień itp.,

1.2.4. wykonanie dokumentacji konstrukcji stalowych typu: podesty i pomosty, schody, drabiny, obarierowania, osłon części wirujących itp.,

1.2.5. wykonanie dokumentacji ram pod silniki i przekładnie, korpusów przekładni i pomp, łożysk ślizgowych itp.,

1.2.6. wykonanie dokumentacji elementów przenośników taśmowych, zsuwni, itp.

1.2.7. wykonanie dokumentacji koncesyjno-dozorowej urządzeń ciśnieniowych,

1.2.8. wykonanie dokumentacji belek wciągnikowych,

1.2.9. wykonanie dokumentacji ogrodzeń stalowych, bram, furtek itp.,

1.2.10. wykonanie dokumentacji rurociągów i elementów rurociągów (zawieszeń, podparć, kompensatorów itp.) do średnicy DN 1000 mm,

1.2.11. prace kreślarskie,

1.2.12. nadzór autorski - nad pracami zleconymi w ramach ryczałtu.

1.3. Szczegółowy zakres Usług określonych w pkt 1.2. określa Załącznik nr 1 do Umowy.

1.4. Wykonawca zabezpieczy we własnym zakresie i na swój koszt niezbędne wyposażenie konieczne do wykonania Usług.
1.5. Osoby wyznaczone przez Wykonawcę do przygotowywania przedmiotu umowy muszą posiadać niezbędne kwalifikacje oraz wymagane prawem uprawnienia.

1.6. Wykonawca będzie świadczył Usługi zgodnie z:

1.6.1. ustawą Prawo ochrony środowiska z dnia 27 kwietnia 2001 r,

1.6.2. ustawą o odpadach z dnia 14 grudnia 2012 r

1.6.3. zaleceniami i wytycznymi korporacyjnymi Grupy Enea.  
1.7. Zamówienie na wykonanie Usług Zamawiający będzie przekazywał każdorazowo Wykonawcy 
w formie pisemnej, z podaniem zakresu zlecenia i założeń projektowych na adres poczty elektronicznej Wykonawcy ………………………

1.8. Wykonawca może skorzystać z usług osób trzecich (podwykonawców) w zakresie realizacji przedmiotu Umowy jedynie po uzyskaniu zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie. W przypadku zlecenia przez Wykonawcę wykonania części lub całości przedmiotu umowy osobom trzecim (podwykonawcom), za ich działania Wykonawca odpowiada jak za działania własne.
1.9. Wykonawca jest zobowiązany wykonać przedmiot umowy z należytą starannością, poszanowaniem mienie Zamawiającego oraz stosując się do wytycznych Zamawiającego. 
2. TERMIN WYKONANIA I ROZWIĄZANIE UMOWY

1.10. Strony ustalają okres obowiązywania Umowy od dnia …………. 2019 r. do dnia 31 grudnia  2020 r. 

1.11. Wymagany czas realizacji Usług określonych w pkt 1.2. będzie ustalany pisemnie pomiędzy Pełnomocnikami Zamawiającego i Wykonawcy.

1.12. Zamawiający ma prawo rozwiązać Umowę w całości lub w części z zachowaniem 1-miesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego w następujących przypadkach:

1.12.1. powtarzających się (przynajmniej trzech) uchybień Wykonawcy w realizacji Usług, w tym opóźnień lub nienależytego wykonywania Usług;

1.12.2. zaprzestania bądź ograniczenia prowadzonej przez Zamawiającego działalności w związku z brakiem założonych wyników ekonomicznych lub wystąpienia takich ograniczeń na skutek wprowadzenia dodatkowych obciążeń lub ograniczeń w prowadzeniu działalności.

1.13. W przypadku częściowego wypowiedzenia Umowy Strony zobowiązane są do ustalenia w ciągu 30 dni od daty wypowiedzenia, zasad rozliczenia w związku z wypowiedzeniem, przy czym w takim przypadku Wykonawcy należy się wynagrodzenie wyłącznie za usługi wykonane. 

1.14. Zamawiający ma prawo rozwiązać Umowę w trybie natychmiastowym bez zachowania okresu wypowiedzenia w następujących przypadkach:

1.14.1. utraty przez Wykonawcę uprawnień do prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie Usług objętych Umową;

1.14.2. całkowitego lub częściowego zaprzestania świadczenia Usług przez Wykonawcę.
1.15. Wypowiedzenie Umowy wymaga złożenia oświadczenia w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

3. MIEJSCE ŚWIADCZENIA USŁUG

1.16. Strony uzgadniają, że Miejscem świadczenia Usług będzie siedziba Zamawiającego w Zawadzie 26, 28-230 Połaniec.

4. WYNAGRODZENIE I WARUNKI PŁATNOŚCI

1.17. Wynagrodzenie powykonawcze płatne będzie za okresy miesięczne obliczone jako iloczyn zaakceptowanych przez zlecającego ilość jednostek projektowych oraz ceny jednostki projektowej.
1.18. Strony ustalają do celów rozliczeń Usług  projektowo - konstrukcyjnych stawkę w wysokości ………. zł netto za jedną jednostkę projektową [j.p.].

1.19. Podstawę do wystawienia faktury VAT stanowić będzie zaakceptowany przez Zamawiającego raport miesięczny z wykonania Usług. Wykonawca nie jest uprawniony do wystawiania faktur VAT za czynności, które nie zostały odebrane przez Zamawiającego. Faktury wystawiane będą za miesięczne okresy rozliczeniowe.
1.20. Wynagrodzenie powykonawcze określone w pkt 4.1. obejmuje wszystkie koszty wykonania Usług określonych w pkt 1.2. Umowy. Zamawiający za wykonanie Usług określonych w pkt 1.2. oprócz zapłaty wynagrodzenia określonego w pkt 4.2., nie jest zobowiązany do zwrotu Wykonawcy jakichkolwiek wydatków, kosztów związanych z wykonywaniem niniejszej Umowy bądź zapłaty jakiegokolwiek dodatkowego lub uzupełniającego wynagrodzenia.

1.21. Maksymalne wynagrodzenie powykonawcze w okresie obowiązywania umowy, uwzględniające koszty materiałów wraz z kosztami zakupu, nie przekroczy kwoty ………………………. zł (słownie: ………………………………………………………………………………………………………………………….. złotych) netto.

1.22. Faktury należy wysyłać na adres:

Enea Połaniec S.A.

Centrum Zarządzania Dokumentami

ul. Zacisze 28

65-775 Zielona Góra

1.23. Za dzień zapłaty uznany zostanie dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.  

5. RAPORTY I ODBIORY 

1.24. Strony ustalają jako podstawę odbiorów Usług zaakceptowane Raporty miesięczne z wykonania Usług – przedstawiane najpóźniej do 5 dnia roboczego miesiąca następującego po miesiącu, którego raport dotyczy. 
1.25. Wykonanie Usług potwierdzał będzie w formie pisemnej przedstawiciel Zamawiającego upoważniony dla odbioru określonego zakresu.

6. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJĘ UMOWY

1.26. Zamawiający wyznacza niniejszym:

Zygmunta Piwońskiego - Kierownika Zespołu d/s Planowania, Koordynacji i Rozliczeń tel. 15 865 6859
e-mail: zygmunt.piwonski@enea.pl
jako osoby upoważnione do składania w jego imieniu wszelkich oświadczeń objętych Umową, koordynowania obowiązków nałożonych Umową na Zamawiającego oraz reprezentowania Zamawiającego w stosunkach z Wykonawcą, jego personelem oraz podwykonawcami, w tym do przyjmowania pochodzących od tych podmiotów oświadczeń woli (dalej "Pełnomocnicy Zamawiającego"). Pełnomocnicy Zamawiającego nie są uprawnieni  do podejmowania czynności oraz składania oświadczeń woli, które skutkowałyby jakąkolwiek zmianą Umowy.

1.27.  Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za realizację Umowy jest: ………………………………..

tel……………………….. lub kom.:……………….;  email: ………………………………………………………………....

7. ZABEZPIECZENIA FINANSOWE 

1.28. Celem zabezpieczenia roszczeń Zamawiającego na okoliczność niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu Gwarancję Należytego Wykonania Przedmiotu Umowy w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej bezwarunkowej 
i nieodwołalnej, płatnej na pierwsze żądanie wypłaty przez Zamawiającego w wysokości 20.000,00 zł (słownie: dwadzieścia tysięcy złotych).

1.29. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Gwarancję Należytego Wykonania Przedmiotu Umowy obowiązującą w okresie od …………..2019 r. do 31 grudnia  2020 r. w terminie 21 dni od daty zawarcia Umowy. 

1.30. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania przez cały okres obowiązywania Umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej związanej z prowadzoną przez siebie działalnością, na standardowych rynkowych warunkach dla tego rodzaju ubezpieczeń, w uznanym towarzystwie ubezpieczeniowym, którego obszar działania obejmuje co najmniej terytorium Polski i który posiada na terytorium Polski swą siedzibę, na kwotę minimum 1 000 000 zł (słownie: jeden milion  złotych). 

1.31. Wykonawca zobowiązuje się, na każde żądanie Zamawiającego, przedstawić oryginał polisy OC do wglądu, a także przekazać Zamawiającemu jej kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
8. ODPOWIEDZIALNOŚĆ ZA NIEWYKONANIE LUB NIENALEŻYTE WYKONANIE UMOWY

1.32. Niezależnie od postanowień OWZU o karach umownych, Strony ustalają następujące kary umowne za opóźnienie w wykonaniu Usług określonych w pkt 1.2. w wysokości 3 % wynagrodzenia powykonawczego określonego w pkt 4.1. dla zakresu, którego dotyczy opóźnienie, za każdy dzień opóźnienia; licząc od daty i  godziny terminu wykonania Usług ustalonej pomiędzy Pełnomocnikami Stron.
1.33. Zapłata kar umownych może nastąpić poprzez dokonanie potrącenia z wynagrodzenia, Zastrzeżone kary umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego kary umowne.

1.34. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wykonanie Usług, w tym przede wszystkim pełną odpowiedzialność odszkodowawczą w przypadku jakichkolwiek zniszczeń, uszkodzeń lub ubytku mienia Zamawiającego; zniszczeń, uszkodzeń lub ubytku w infrastrukturze siedziby Zamawiającego. 
1.35. W przypadku niewykonania albo nienależytego wykonywania Usługi przez Wykonawcę, Zamawiający może zlecić na koszt i odpowiedzialność Wykonawcy wykonanie w całości lub części obowiązków Wykonawcy przez podmioty trzecie bez utraty uprawnień wynikających z Umowy. Przed zleceniem wykonania zastępczego Zamawiający wyznacza termin do usunięcia naruszenia przez Wykonawcę.

1.36. Suma kar umownych za dany miesiąc nie może przekroczyć 100 % planowanego wynagrodzenia miesięcznego. 
2. Ochrona danych osobowych

2.1. Wykonawca będzie wykonywał roboty/świadczył Usługi zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa z zakresu ochrony danych osobowych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w tym w szczególności z:

2.1.1. Ustawą z dn. 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, (Dz.U. z 2018r. poz. 1000),
2.1.2. Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
2.2. W przypadku jakichkolwiek rozbieżności pomiędzy prawem krajowym dotyczącym ochrony danych osobowych a RODO, moc wiążącą należy przyznać RODO.
2.3. Zamawiający powierza Wykonawcy do przetwarzania dane osobowe w zakresie i na zasadach określonych w Umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych będącej załącznikiem nr 10 do niniejszej Umowy.
2.4. Strony zgodnie postanawiają rozszerzać zapisy Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych wraz z załącznikami o zakres niezbędny do realizacji Przedmiotu Zamówienia.
2.5. Rozszerzenie zapisów, o których mowa w pkt. 9.4. może nastąpić poprzez zawarcie aneksu do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
2.6. Jeżeli w ocenie Wykonawcy w okresie obowiązywania Umowy zmieni się zakres powierzonych danych, ma obowiązek poinformowania na piśmie IOD Zamawiającego o tym fakcie. 
2.7. Wykonawca jest zobowiązany poinformować:

2.7.1. swoich pracowników i współpracowników, których dane osobowe są wskazane w Umowie jako dane Reprezentantów, Pełnomocników, osób kontaktowych dla Zamawiającego,
2.7.2. osoby, których dane osobowe przekazuje Zamawiającemu w związku z realizacją dostaw, usług, o celach i zasadach przetwarzania ich danych osobowych przez Zamawiającego, określonych w Załączniku nr 2. Przekazanie tych informacji swoim pracownikom i współpracownikom powinno zostać udokumentowane przez Wykonawcę i na każde żądanie Zamawiającego przedstawione Zamawiającemu do wglądu.
10. INFORMACJE CHRONIONE

2.8. Na potrzeby niniejszej umowy Strony przyjmują, iż przez „Informację chronioną” należy rozumieć każdą informację ujawnianą przez jedną ze Stron drugiej Stronie, w związku z prowadzonymi rozmowami w trakcie negocjacji, niezależnie od postaci, formy informacji, w tym ujawnianej poprzez zapis na dysku komputerowym, na piśmie, ustnie, wizualnie, w postaci próbek, modeli, szkiców. Za Informacje chronione, Strony uznają w szczególności informacje zawierające dane osobowe, dotyczące strategii i organizacji firmy, polityki finansowej i marketingowej, procesów technologicznych, systemów informatycznych i oprogramowania, specyfikacji technicznych surowców i gotowych wyrobów, zasad dystrybucji i zaopatrzenia, cen oraz klientów, informacje prawne i produkcyjne. Informacjami chronionymi są także:

2.8.1. wszelkie informacje uzyskane przez Stronę w związku z zawarciem lub wykonywaniem niniejszej Umowy albo przy okazji tych zdarzeń, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa drugiej Strony w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2003 r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.), chyba że informacje te są lub staną się informacjami dostępnymi publicznie na skutek zdarzeń zgodnych z prawem,
2.8.2. Informacje , o których stanowi Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie nadużyć na rynku oraz uchylające dyrektywę 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE (rozporządzenie MAR).
2.9. Przez Informacje chronione rozumie się również wszelkie informacje, które można uzyskać przez badanie, testowanie lub analizę Informacji chronionych, jak również sprzętu, oprogramowania, systemów, elementów systemowych lub ich części, dostarczonych przez Wykonawcę/Kontrahent/Zleceniobiorcę/Dostawcę zewnętrznego.

2.10. Strony zobowiązują się:
2.10.1. zachować w tajemnicy informacje chronione do własnej wiadomości,
2.10.2. zachować w tajemnicy treść zawartych między stronami umów, porozumień, podpisanych listów intencyjnych,
2.10.3. wykorzystać informacje jedynie w celach określonych ustaleniami dokonanymi przez Strony, w zakresie niezbędnym do realizacji przedmiotu Umowy,
2.10.4. ograniczyć dostęp do informacji chronionych  do osób, którym te informacje są niezbędne w celach określonych w pkt. 10.3.3 i którzy zostali zobowiązani do zachowania tajemnicy, na zasadach niniejszego paragrafu,
2.10.5. zapewnić, że żadna z osób otrzymujących informacje nie ujawni informacji ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części osobom trzecim bez uzyskania uprzednio wyraźnego upoważnienia na piśmie od Strony, której informacja lub źródło informacji dotyczy,
2.10.6. nie kopiować, nie powielać ani w żaden sposób nie rozpowszechniać jakiejkolwiek części informacji poufnych określonych w ust. 1 niniejszego paragrafu,
2.10.7. odpowiednio zabezpieczyć, chronić oraz trwale zniszczyć lub zwrócić informacje chronione natychmiast po zakończeniu realizacji zobowiązań określonych ustaleniami dokonanymi przez Strony,
2.10.8. zapewnić przestrzeganie postanowień niniejszej umowy przez swoich pracowników, podwykonawców i innych kontrahentów, którym przekazanie informacji objętych niniejszą Umową jest niezbędne do realizacji umów zawartych pomiędzy Stronami.
2.11. Niezależnie od obowiązków związanych z ochroną informacji określonych w Umowie Wykonawca/Kontrahent/Zleceniobiorca/Dostawca zewnętrzny zobowiązuje się zachować w poufności wszelkie informacje, które uzyskał w związku z zawarciem lub wykonywaniem Umowy, jeżeli ich ujawnienie mogłoby w jakikolwiek sposób naruszać renomę Zamawiającego. Powyższe zastrzeżenie nie dotyczy udostępnienia informacji związanych z Umową w przypadkach, gdy będzie to niezbędne do prawidłowego wykonania umowy lub będzie wymagane przez stosowne przepisy prawa albo gdy udostępnienie informacji będzie niezbędne do ustalenia i dochodzenia roszczeń Wykonawcy wynikających z Umowy.
2.12. Postanowienia pkt 10.4 nie będą miały zastosowania w stosunku do tych informacji uzyskanych od drugiej Strony, które:
2.12.1. są opublikowane, znane i urzędowo podane do publicznej wiadomości bez naruszania postanowień niniejszego paragrafu,
2.12.2. są ujawniane na żądanie uprawnionych podmiotów, zgłoszone zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, przy czym z zastrzeżeniem bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa Strona zobowiązana do ujawnienia jest zobowiązana do podjęcia przy ujawnianiu tych informacji wszelkich kroków mających zapewnić ochronę poufności w najszerszym dopuszczalnym przez właściwe przepisy prawne zakresie. 
2.13. Jednocześnie Wykonawca wyraża zgodę na podawanie do publicznej wiadomości informacji dotyczących Umowy w związku z wypełnianiem przez Zamawiającego lub podmioty z nim powiązane obowiązków informacyjnych spółek publicznych w szczególności wynikających z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie nadużyć na rynku (rozporządzenie w sprawie nadużyć na rynku) oraz uchylającego dyrektywę 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji 2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE.
2.14. Aby uniknąć wszelkich wątpliwości Strony ustalają, że informacje chronione otrzymane od drugiej Strony nie muszą być wyraźnie oznaczone jako poufne. 
11. POZOSTAŁE UREGULOWANIA

2.15. Umowa wchodzi w życie z dniem jej zawarcia wskazanym na pierwszej Stronie, pod warunkiem dostarczenia przez Wykonawcę Gwarancji Należytego Wykonania Przedmiotu Umowy, o której mowa w pkt 7.1. Umowy oraz polisy ubezpieczeniowej OC Wykonawcy, o której mowa w OWZU, najpóźniej w ciągu 21 dni od daty zawarcia Umowy. Przekroczenie 21 dniowego terminu na dostarczenie wymienionych powyżej Gwarancji i polisy OC powoduje, że Umowa nie wchodzi w życie i nie wywołuje jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.

2.16. Zamawiający ma prawo przenieść swoje prawa i obowiązki wynikające z Umowy na inny podmiot należący do Grupy Enea. Wykonawca wyraża zgodę na przeniesienie praw i obowiązków zgodnie z treścią zdania poprzedzającego i oświadcza, że zmiana podmiotu występującego po stronie Zamawiającego nie wpłynie na realizację zobowiązań Wykonawcy określonych w Umowie, chyba że Strony uzgodnią inaczej.

2.17. Strony uzgadniają następujące adresy do doręczeń:

2.17.1. Zamawiający: Enea Połaniec S.A., Zawada 26, 28-230 Połaniec;

2.17.2. Wykonawca: ……………………………………………………………………….

2.18. Integralną część Umowy stanowią załączniki:

2.18.1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia. 
2.18.2. Załącznik nr 2 – klauzula informacyjna.

2.18.3. Załącznik nr 3 – umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

2.19. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do Umowy, z zastrzeżeniem postanowień pkt 6.1, 6.2 i 7.4, wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2.20. Do Umowy zastosowanie znajdują postanowienia OWZU Zamawiającego, które stanowią jej integralną część, i odpowiednie przepisy prawa. 

2.21. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

                       WYKONAWCA                 
                                           ZAMAWIAJĄCY
……………………………………………………………………
                 ………………………………………………………………………

Załącznik nr 1 do Umowy
I.  ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Enea Elektrownia Połaniec Spółka Akcyjna z siedzibą:  Zawada 26, 28-230 Połaniec, 
wpisana do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Kielcach X Wydział Gospodarczy KRS pod numerem KRS 0000053769, z kapitałem zakładowym w wysokości 713.500.000 PLN w całości wpłaconym
Tel:. +48 15 865 68 00 ; Fax: +48 15 865 66 88

II. DEFINICJE

Przedmiot Zamówienia - oznacza to usługi pracowni projektowo-konstrukcyjnej na rzecz Enei Połaniec z siedzibą:  Zawada 26, 28-230 Połaniec.  

Jednostka Projektowa - oznacza wielkość umowną, określającą normatywnie niezbędny nakład pracy w przeciętnych warunkach organizacyjno-technicznych. Jest to materiał pomocniczy do określania cen prac projektowych.
III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Usługi pracowni projektowo-konstrukcyjnej na rzecz Enea Połaniec S.A. w latach 2019-2020.

1. Zakres Usług obejmuje:

1.1. Prace projektowo konstrukcyjne w zakresie wykonania dokumentacji urządzeń cieplno-mechanicznych, części zamiennych, elementów konstrukcji urządzeń dźwigowych oraz  dokumentacji koncesyjno-dozorowej urządzeń ciśnieniowych.

2. Szczegółowy zakres Usług określonych w pkt 1.1 Załącznik nr 1.

3. Wykonawca zabezpieczy we własnym zakresie i na swój koszt niezbędne środki konieczne do wykonania Usług. 

IV. ZASADY ZAMAWIANIA USŁUG PROJEKTOWO-KONSTRUKCYJNYCH

1. Zamówienie na opracowanie dokumentacji Zamawiający będzie przedstawiał w formie pisemnej, z podaniem zakresu zlecenia i założeń projektowych.
2. Do zlecania prac projektowych Zamawiający upoważni osobę, która będzie koordynowała zlecanie prac projektowo- konstrukcyjnych przez służby Zamawiającego. Zakres koordynacji zleceń będzie ustalony wewnętrznymi przepisami Zamawiającego.
3.  Wykonawca będzie wykonywał prace w kolejności składanych zleceń – zmiana kolejności, 
w przypadku prac pilnych, możliwa będzie dopiero po akceptacji przez Dyrektora Pionu Remontów. 
4. Rozliczenie zamówienia należy każdorazowo do osoby zlecającej - po przedłożeniu wyceny przez Wykonawcę.
5.  Wykonawca zobowiązany jest do przedkładania, upoważnionej osobie Zamawiającego, rozliczonych zleceń w okresach miesięcznych.
6. Po wykonaniu projektu  Wykonawca zobowiązany jest zgłosić projekt do odbioru Zamawiającemu.
7. Wykonawca poza wersją papierową przekaże Zamawiającemu wersję elektroniczną w PDF oraz w wersji zapewniającej możliwości edycji plików/modeli (dwu- i/lub trójwymiarowych) z wykorzystaniem oprogramowania AutoCAD oraz programów pochodnych. Przekazywane pliki powinny być zapisywane w binarnym formacie plików .DWG stworzonym przez właściciela formatu tj. Autodesk. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca miał możliwość zapisu plików w wymienionych niżej wersjach pliku .DWG. 

	Version
	Internal Version
	AutoCAD versions

	DWG 2010 
	AC1024 
	AutoCAD 2010, AutoCAD 2011, AutoCAD 2012 

	DWG 2013 
	AC1027 
	AutoCAD 2013, AutoCAD 2014, AutoCAD 2015, AutoCAD 2016, AutoCAD 2017 

	DWG 2018 
	AC1032 
	AutoCAD 2018, AutoCAD 2019 


8. Odbiór winien być dokonany w czasie 7 dni od zgłoszenia odbioru.
9. Dowodem odbioru projektu jest protokół odbioru, który powinien zawierać co najmniej:
9.1. określenie stopnia zgodności wykonanej usługi z zamówieniem,
9.2. stwierdzenie o przyjęciu lub nie przyjęciu usługi przez Enea Połaniec S.A.
10. Protokół odbioru może zawierać również opis usterek znalezionych w dokumentacji, zalecenia i inne uwagi zarówno wykonującego jak i odbierającego usługę.
10.1. usterką jest: błąd w obliczeniach projektowych, naruszenie przepisów o BHP, naruszenie przepisów innych ogólnie obowiązujących w kraju i Enea Połaniec S.A.,
10.2. zaleceniem jest: żądanie uzupełnienia dokumentacji, żądanie zmian w dokumentacji w odniesieniu do uzgodnionych założeń do projektu.
11. Usługa projektowo - konstrukcyjna może zostać przyjęta przez odbierającego pomimo, że posiada usterki lub zalecenia, jeżeli nie ograniczają one możliwości zlecenia projektu do realizacji lub pracy urządzenia. Decyzję o przyjęciu projektu podejmuje każdorazowo odbierający.
12. Stwierdzenie w protokole odbioru, że usługa została przyjęta stanowi podstawę do wystawienia faktury przez  Wykonawcę . 
13. Zamawiający nie dokona odbioru dokumentacji, jeżeli w protokole odbioru wykazano niezgodność opracowania z obowiązującymi w tym czasie przepisami.
14. Rozliczanie usług projektowo-konstrukcyjnych wykonane będzie na podstawie Normatywu prac projektowo-konstrukcyjnych.
V. WYCENA PRAC PROJEKTOWO KONSTRUKCYJNYCH

1.  Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia szczegółowego sposobu rozliczenia prac projektowo-konstrukcyjnych, wchodzących w skład jednostki projektowej oraz normatyw dla formatu podstawowego (przeliczeniowego – A4 w jednostkach projektowych).

2.  Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia ceny za jednostkę projektową.

3. Rozliczenie prac projektowo konstrukcyjnych będzie się odbywało w oparciu o zaakceptowaną przez zlecającego ilość jednostek projektowych oraz ceny jednostki projektowej.

4. Jednostka projektowa, o której mowa w niniejszym normatywie, jest wielkością umowną, określającą normatywnie niezbędny nakład pracy w przeciętnych warunkach organizacyjno-technicznych. Jest to materiał pomocniczy do określania cen prac projektowych.

5. Nakłady na prace projektowe obejmują kompleks czynności z nimi związanych  (z wyjątkiem opłat pobieranych przez urzędy i instytucje z tytułu uzgodnień prac projektowych oraz opłat związanych z uzyskaniem warunków technicznych dotyczących dostawy mediów, zakupem map i podkładów geodezyjnych), a w szczególności:

5.1. przyjęcie (rejestracja) zamówienia,

5.2. rozpoznanie i przeanalizowanie danych dostarczonych przez zamawiającego stanowiących podstawę wykonania pracy projektowej,

5.3. uzgodnienie zakresu zlecenia oraz założeń projektowych z zamawiającym,

5.4. dojście (dojazd) do urządzenia i powrót,

5.5. inwentaryzacja zastanej sytuacji na obiekcie,

5.6. rozpoznanie (identyfikacja elementów do odtworzenia) oraz przeanalizowanie danych 

i warunków technicznych związanych z przyłączeniem projektowanych obiektów do istniejących obiektów i urządzeń,

5.7. naszkicowanie elementów i scharakteryzowanie elementów współpracujących,

5.8. pomiar elementów,

5.9. wykonanie pracy projektowej w zakresie wynikającym z odpowiednich przepisów,

5.10. wykonanie rysunków wykonawczych, dobranie materiałów, dobranie cech charakterystycznych części (tolerancja wymiaru, tolerancja kształtu, chropowatość, obróbka cieplno - chemiczna, twardość),

5.11. wykonanie zestawienia materiałów,

5.12. odszukanie dokumentacji elementów współpracujących i naniesienie na niej zmian,

5.13. przeprowadzenie niezbędnych uzgodnień związanych z wykonywaniem pracy projektowej,

5.14. uzgodnienie projektów przez rzeczoznawców, np. BHP, ppoż., sanepid (bez względu na to, czy jednostka projektowa zatrudnia tych rzeczoznawców na stałe, czy w formie umowy o dzieło),

5.15. koordynacja wewnętrzna prac projektowych,

5.16. sprawdzenie prac projektowych,

5.17. udzielanie wyjaśnień i uzgodnień kontrahentom i innym zainteresowanym,

5.18. kompletowanie wykonanej dokumentacji,

5.19. przekazanie dokumentacji do archiwum dokumentacji technicznej a jednej kopii do zamawiającego,

5.20. zamknięcie zlecenia i sporządzenie protokołu odbioru.


6. Jednostkę Projektową, o której mowa w niniejszym normatywie, opracowuje się za pomocą wskaźnika nakładu pracy w przeciętnych warunkach organizacyjno-technicznych według wzoru :

JP = P + K + N

gdzie:

P = (A*B*C*D)

K= P*15%

JP – Jednostka Projektowa 

P – iloraz (normy, współczynnika formatu, współczynnika trudności, współczynnika zagęszczenia).

K – Kontrola projektowa

N - Pracochłonność nadzoru autorskiego przy projektach

A. Normy dla formatu podstawowego (przeliczeniowego) – A4 w jednostkach projektowych:

	Poz.
	Rodzaj dokumentacji

rysunek = rys., schemat = schem.

obliczenie = oblicz., wykonawczy = wykon. 
	Ilość j.p.

	1
	2
	3

	6.1. 
	rys. zestawieniowy maszyn, urządzeń lub instalacji, budynku, wyrobu wieloelementowego.
	6

	6.2. 
	rys. układu elektrycznego i elektronicznego, hydraulicznego, obwodu drukowanego, schemat wentylacji z obliczeniem, rys. patentowe.
	10

	6.3. 
	rys. wyk. zespołów, podzespołów o liczbie detali pow. 20 poz. lub rys. zest. wyrobów małoelementowych
	5

	6.4. 
	rys. j.w. o liczbie detali do 20 pozycji
	4

	6.5. 
	rys. wykonawcze – detale powyżej 10 pozycji wymiarowych
	3,0

	6.6. 
	rys. wykonawcze – detale do 10 pozycji wymiarowych
	2,5

	6.7. 
	oblicz. konstrukcyjne
	8

	6.8. 
	opisy techniczne, technologiczne, procesy technologiczne, dokumentacje techniczno-ruchowe (DTR)
	5-6

	6.9. 
	instrukcje obsługi stanowiska w tym szkice ideowe, instrukcje bhp, lub obróbcze, warunki odbioru jakości, schematy organizacyjne
	3-4

	6.10. 
	wykaz materiałów lub części, plany operacyjne, kalkulacje pełne, wypełnienie druków technicznych warsztat.
	2


B. Współczynnik formatu:

Dla rysunków o formacie innym niż A-4 stosuje się – dla celów rozliczeniowych
 i prawidłowego wypełnienia „arkusza wyceny dokumentacji” – następujące przeliczniki (zamienniki) na format A-4.

	Format faktyczny
	A5
	A4
	A3
	A2
	A1
	A0

	lub powierzchnia w dcm2 – do
	3,5
	6,5
	12,5
	25,0
	50,0
	100

	przelicznik na A4
	0,5
	1
	2
	4
	8
	16


Uwaga: formaty nietypowe zamienia się na format A4 z zaokrągleniem w dół do 0,5 form.A-4

C. Współczynnik trudności:

Wyjściowe normy czasu koryguje się w górę lub w dół (zwyżka lub obniżka liczby normogodzin), w zależności od stopnia trudności wykonanej konkretnie pracy. Wskaźnikowe kryteria ułatwiające właściwe zakwalifikowanie do stopnia trudności, z przedziałem i stopniowaniem co 0,1 przedstawiają się następująco:

1.1. Opracowanie bardzo trudne – współczynnik trudności od 1,6 – 2,0 - stosuje się go dla rysunków i dokumentacji dotyczących:

1.1.1. maszyn i urządzeń złożonych wieloczynnościowych, automatów i obrabiarek sterowanych, urządzeń i maszyn z linii obróbczych, urządzeń transportowo-dźwigowych,

1.1.2. prototypów maszyn i urządzeń, wyrobów i elektronarzędzi złożonych i wieloczynnościowych oraz oprzyrządowania do ich wykonania,

1.1.3. maszyn i urządzeń dla innych przemysłów, aparatury chemicznej, 

1.1.4. złożonych wyrobów i elementów kooperacyjnych o małej tolerancji wymiarowej,

1.1.5. układów i schematów elektrycznych, elektronicznych, układów zasilania, programatorów i obwodów drukowanych itp.

1.2. Opracowanie trudne – współczynnik trudności od 1,1 – 1,5 - stosuje się go dla rysunków i dokumentacji dotyczących:

1.2.1. zagadnień, konstrukcji maszyn, urządzeń i procesów wg 1,4 o niższym stopniu nowości rozwiązania,

1.2.2. zespołów maszyn i urządzeń jednoczynnościowych, uniwersalnych lub specjalistycznych,

1.2.3. mechanizmów i części poprawiających jakość stosowanych urządzeń, opracowań modernizacyjnych stan dotychczasowy,

1.2.4. nowych konstrukcyjnie i funkcyjnie wyrobów zmieniających poziom techniki krajowej oraz oprzyrządowań do ich realizacji,

1.2.5. nowych wyrobów wymagających zmiany ciągów i procesów technologicznych,

1.2.6. rysunków i dokumentacji związanych z ochronną przemysłową,

1.2.7. prostszych układów schematów instalacyjnych, elektrycznych, strukturowych, zamiennych receptur i zestawów, zmian w dotychczasowych konstrukcjach i rozwiązaniach, instalacji nietypowych urządzeń,

1.2.8. obliczeń wytrzymałościowych, receptur nowych w przemyśle chemicznym i materiałów budowlanych, planów operacyjnych nowych technologii, instrukcji stanowiskowych dla nowych stanowisk maszynowych,

1.2.9. dokumentacji techniczno-ruchowej nowych urządzeń, maszyn, wyrobów, instrukcji obsługi i warunków p.poż.

1.2.10. badań stanowiskowych, rozwiązań z zakresu poprawy stanowiskowych warunków pracy, poprawy organizacji i bezpieczeństwa pracy,

1.2.11. ekspertyz, analiz i opinii oraz opracowanych materiałów do przygotowania norm zakładowych (prace poza ryczałtowe),

1.2.12. rysunków detali o ilości pozycji wymiarowych – powyżej 10.

1.2.13. rysunków zestawieniowych i wykonawczych o zagęszczeniu powierzchni powyżej 80%, a skali powyżej 1:5 lub skali nietypowej (poza budownictwem),

1.2.14. opracowań technologicznych, wytrzymałościowych oraz planów operacyjnych prostych lecz z umieszczonymi w tekście rysunkami, wzorami, schematami, z przyjęciem wzrostu utrudnienia o ca 0,1 stopnia za każdą wstawkę dodatkową,

1.2.15. obliczeń efektów ekonomicznych projektów  oszczędnościowych, wieloskładnikowych itp.

1.3. Opracowanie typowe – bez mnożnika – współczynnik trudności – 1,0 - obejmują opracowania, dokumentację i rysunki przeciętne dotyczące:

1.3.1. maszyn i urządzeń prostych, powielanych lub powtarzanych,

1.3.2. uzupełnienia maszyn i konstrukcji znanych lub stosowanych,

1.3.3. typowych konstrukcji budowlanych, budowlano-montażowych instalacji, ciągów wentylacyjnych, urządzeń sanitarnych,

1.3.4. schematów instalacji, rysunków poglądowych, schematów ideowych, procesów technologicznych i produkcyjnych,

1.3.5. instrukcji stanowiskowych, obróbki i bhp dla stanowisk o nieskomplikowanej technologii,

1.3.6. opisów technicznych (poza opisami projektów wynalazczych) kalkulacji, zestawień materiałowych i norm czasu,

1.3.7. obliczenia efektów ekonomicznych, przyrostu produkcji lub nowych uruchomień itp.

1.4. Opracowanie łatwe – minusowy współczynnik trudności od 0,9-0,6 - stosuje się do opracowań i rysunków:

1.4.1. prostych i powtarzających się detali i elementów znormalizowanych (normalii) w widoku bez przekroju o 2 lub 3 wymiarach,

1.4.2. typowymiarów (w rysunkach wykonawczych) elementów powtarzanych,

1.4.3. wyciągów z wykazów i spisów materiałów,

1.4.4. powtórzeń i kopiowania,

1.4.5. opracowań inwetaryzacyjnych itp.

D. Współczynnik zagęszczania: stosuje się go według stwierdzonego wypełnienia powierzchni arkusza (formatki) rysunkiem, opisem, schematem z uwzględnieniem zastosowania minimum zagęszczenia dla rysunków, które, bez zmiany skali mogłyby się zmieścić na formacie o połowę mniejszej. Stopniowanie zmniejszające od 1,0 – 0,6 uwzględnia zagęszczenie i wypełnienie jak niżej: 
	Poz.
	Wypełnienie pow. arkusza
	współczynnik

	1.
	powyżej 80%
	1,0

	2
	75 – 80%
	0,9

	3
	od 65 – 75 %
	0,8

	4
	od 60 – 65 %
	0,7

	5.
	poniżej 60 %
	0,6


K. Kontrola projektowa

	1.
	opracowanie koncepcji i założeń projektowych, kontrola bieżąca, sprawdzenie rysunków, obliczeń, dokumentacji opisowej - % do podstawowej jednostki projektowej
	15%


N. Pracochłonność nadzoru autorskiego przy projektach

	L.p.
	Opis 
	Ilość j.p. 

	1.
	Projekty dokumentacji według punktów od 3.7 do 3.10
	4

	2.
	Projekty dokumentacji obiektów niezbędnych do właściwego utrzymania bezpiecznych warunków pracy w Elektrowni, podestów, schodów, drabin itp
	1

	3.
	Projekty dokumentacji części zamiennych
	0,5


VI. ZAŁĄCZNIKI.

Integralną częścią OPZ  są następujące załączniki:

1. Załącznik nr  1 – Szczegółowy zakres Usług 
Załącznik nr 1  
Szczegółowy zakres Usług projektowo konstrukcyjnych  w zakresie wykonania dokumentacji części zamiennych i elementów konstrukcji w tym urządzeń dźwigowych oraz  dokumentacji koncesyjno-dozorowej urządzeń ciśnieniowych.

	Zakres prac projektowo konstrukcyjne
	Rodzaj rozliczeń

	Wykonywanie rysunków i projektów zleconych przez Zamawiającego:

1. wykonanie dokumentacji części zamiennych,

2. wykonanie dokumentacji odtwarzającej elementy konstrukcyjne (poza elementami wymagającymi dokumentacji budowlanej),

3. wykonanie dokumentacji: kół zębatych, sprzęgieł, wałów, osi, tulei, kół pasowych, uszczelnień, itp.,

4. wykonanie dokumentacji konstrukcji stalowych typu: podesty i pomosty, schody, drabiny, obarierowania, osłon części wirujących, itp.,

5. wykonanie dokumentacji ram pod silniki i przekładnie, korpusów przekładni 
i pomp, łożysk ślizgowych itp.,

6. wykonanie dokumentacji elementów przenośników taśmowych, zsuwni, itp.

7. wykonanie dokumentacji koncesyjno-dozorowej urządzeń ciśnieniowych,

8. wykonanie dokumentacji belek wciągnikowych,

9. wykonanie dokumentacji ogrodzeń stalowych, bram, furtek, itp.,

10. wykonanie dokumentacji  elementów rurociągów (zawieszeń, podparć, kompensatorów itp.) do średnicy DN 1000 mm,

11. prace kreślarskie,

12. nadzór autorski - nad pracami zleconymi w ramach umowy.


	Rozliczenie powykonawcze wg zasad określonych poniżej i stawek za jednostkę projektową


Załącznik nr 2 do umowy

Klauzula informacyjna Administratora

dla Kontrahenta/Wykonawcy

związana z realizacją Umowy / świadczeniem usług
(dla Pełnomocników, Reprezentantów, pracowników i współpracowników Kontrahenta wskazanych do kontaktów i realizacji umowy)

Zgodnie z art. 13 i 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/45/WE (dalej: RODO), informujemy:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych podanych przez Pana/Panią jest Enea Elektrownia Połaniec Spółka Akcyjna (w skrócie: Enea Połaniec S.A.)  z siedzibą w Zawadzie 26, 28-230 Połaniec (dalej: Administrator).
Dane kontaktowe:

a) Inspektor Ochrony Danych - e-mail: eep.iod@enea.pl, 
2. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji oraz rozliczenia/wykonania usługi bądź umowy, realizacji obowiązków podatkowych, rachunkowych, z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy przy urządzeniach energetycznych oraz ustalenia, dochodzenia bądź obrony roszczeń.

3. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b/c/f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw. ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych, dalej: RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze lub wynika z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora. 

4. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału w postępowaniu i późniejszej realizacji usługi bądź umowy.

5. Administrator może ujawnić Pana/Pani dane osobowe podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. 

Administrator może również powierzyć przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom usług lub produktów działającym na jego rzecz, w szczególności podmiotom świadczącym Administratorowi usługi IT, księgowe, transportowe, serwisowe, agencyjne, ochrony mienia i zakładu, operatorom pocztowym a także bankom w zakresie realizacji płatności.

Zgodnie z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych, Administrator wymaga od tych dostawców usług zgodnego z przepisami prawa, wysokiego stopnia ochrony prywatności i bezpieczeństwa Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez nich 
w imieniu Administratora.

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji Umowy i wynikających z niej zobowiązań Wykonawcy (w tym z zakresu gwarancji i rękojmi za wady) oraz przez okres przedawnienia roszczeń wynikających z Umowy. Po upływie tego okresu dane osobowe będą przetwarzane tylko przez okres wymagany przepisami prawa. W przypadkach, gdy dalsze korzystanie z danych osobowych nie będzie konieczne lub nie będzie objęte obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa, Zamawiający podejmie uzasadnione działania w celu usunięcia ich ze swoich systemów i archiwów, lub podejmie działania w celu anonimizacji takich danych osobowych.

7. Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały profilowaniu.
8. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego.
9. Przysługuje Panu/Pani prawo żądania: 

a. dostępu do treści swoich danych - w granicach art. 15 RODO,

b. ich sprostowania – w granicach art. 16 RODO, 

c. ich usunięcia - w granicach art. 17 RODO, 

d. ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO, 

e. przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,

f. prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO – w granicach art. 21 RODO,

10. Realizacja praw, o których mowa powyżej, może odbywać się poprzez wskazanie swoich żądań/sprzeciwu przesłane Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: eep.iod@enea.pl.

11. Przysługuje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku, gdy uzna Pan/Pani, iż przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy o ochronie danych osobowych.

Załącznik nr 3 do Umowy

UMOWA nr ……./RODO/……………………../…….
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

(dalej: „Umowa powierzenia”)
zawarta w Zawadzie w dniu …… 201… r. pomiędzy:

Enea Elektrownia Połaniec Spółka Akcyjna (skrót firmy: Enea Połaniec S.A.) z siedzibą w Zawadzie 26, 28-230 Połaniec, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000053769 przez Sąd Rejonowy w Kielcach, X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, , wysokość kapitału zakładowego i wpłaconego: 713.500.000 zł, NIP: 866-00-01-429, zwaną dalej „Administratorem danych”, którego reprezentują:
1. .......................... - ..........................
2. .......................... - ..........................
a

xxxxxxxxxxxx z siedzibą w xxxxxxxxxxxx, wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem xxxxxxx przez Sąd Rejonowy w xxxxxx, X Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, wysokość kapitału zakładowego xxxxxx, NIP: xxx-xx-xx-xxx, zwaną dalej „Procesorem”, którego reprezentują:

1. .......................... - ..........................
2. .......................... - ..........................
Administrator i Procesor są zwani dalej łącznie „Stronami”, a każdy z nich z osobna „Stroną”.

Mając na uwadze, iż Strony zawarły następującą umowę:

· umowę nr xxxxxx z dnia xxxxxx 
(zwana dalej z osobna „Umową”), na Usługi pracowni projektowo-konstrukcyjnej na rzecz Enea Połaniec S.A. w latach 2019-2020
a współpraca Stron w ramach wykonywania Umowy wymaga powierzenia Procesorowi przez Administratora do przetwarzania danych osobowych, Strony zgodnie postanowiły, co następuje:

§ 1 Przedmiot Umowy powierzenia

1. W związku z wykonywaniem Umowy, Administrator danych powierza Procesorowi do przetwarzania dane osobowe w swoich systemach teleinformatycznych i archiwum zakładowym (dalej jako: „Dane osobowe”) na zasadach określonych w Umowie powierzenia.

2. Zakres powierzonych do przetwarzania Danych osobowych obejmuje niżej wymienione kategorie i zakres Danych:
a. Pracownicy Administratora danych

Zakres: Imię i nazwisko; numer ewidencyjny; nr tel. stacjonarnego; nr tel. komórkowego; zakład; dział/biuro; stanowisko; miejsce pracy/lokalizacja.
b. Pracownicy spółek GK Enea (użytkownicy systemu SAP)
Zakres: Imię i nazwisko; Login/nazwa użytkownika; Dział; Kod budynku; Nr pokoju; Nr tel. wewnętrzny; MPK; Nr pocztowy domu; Nazwa przedsiębiorstwa; Miejscowość.

3. Zakres powierzenia określony w ust. 2 powyżej może zostać w każdym momencie rozszerzony lub ograniczony przez Administratora danych. Ograniczenie lub rozszerzenie może być dokonane poprzez przesłanie przez Administratora danych do Procesora nowego zakresu powierzonych do przetwarzania Danych osobowych za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail ……..……@ ……………….… W przypadku braku odpowiedzi Procesora w ciągu 3 Dni Roboczych od daty wysłania wiadomości przez Administratora danych przyjmuje się, że Procesor zaakceptował zmianę zakresu powierzenia.

4. Procesor zobowiązany jest przetwarzać Dane osobowe wyłącznie w celu należytego wykonania Umowy i zobowiązuje się stosować taki charakter przetwarzania Danych osobowych, który jest uzasadniony dla celu wykonania Umowy.

5. Procesor nie jest uprawniony do przekazywania Danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej w rozumieniu rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”), bez uprzedniej wyraźnej zgody Administratora danych.

6. Z tytułu wykonywania obowiązków określonych w Umowie powierzenia Procesorowi nie przysługuje żadne dodatkowe wynagrodzenie ponad wynagrodzenie określone w Umowie.

§ 2 Oświadczenia i obowiązki Procesora

1. Procesor niniejszym oświadcza i gwarantuje, że posiada zasoby infrastrukturalne, doświadczenie, wiedzę oraz wykwalifikowany Personel, w zakresie umożliwiającym należyte wykonanie Umowy powierzenia zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa na terytorium Polski. W szczególności Procesor oświadcza i gwarantuje, że zna i stosuje zasady ochrony Danych osobowych wynikające z RODO.

2. Procesor zobowiązuje się w szczególności:

a) przetwarzać Dane osobowe wyłącznie w zakresie określonym w Umowie powierzenia i wyłącznie w celu należytego wykonania Umowy;

b) przetwarzać Dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora danych, chyba że obowiązek taki nakłada na niego obowiązujące prawo unijne lub krajowe – w takim przypadku Procesor informuje Administratora danych drogą elektroniczną na adres e-mail: eep.iod@enea.pl  – przed rozpoczęciem przetwarzania – o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny;

c) przetwarzać Dane osobowe zgodnie z obowiązującymi przepisami na terytorium Polski, w szczególności przetwarzać Dane osobowe zgodnie z RODO oraz ustawą o ochronie danych osobowych, innymi obowiązującymi przepisami prawa, Umową powierzenia oraz instrukcjami Administratora danych;

d) posługiwać się przy wykonywaniu Umowy powierzenia jedynie osobami, którym zostało udzielone imienne upoważnienie do przetwarzania danych w formie pisemnej;

e) przeszkolić wszystkie osoby, którym ma być udzielone powyższe upoważnienie, z tematyki ochrony danych osobowych oraz odpowiedzialności karnej i cywilnej za  nieprzestrzeganie przepisów o ochronie danych osobowych;

f) prowadzić ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania powierzonych Danych osobowych i na każdorazowe żądanie udostępnić ją Administratorowi danych;

g) zobowiązać, w formie pisemnej, osoby, którymi posługuje się przy wykonywaniu Umowy powierzenia do zachowania Danych osobowych w tajemnicy;

h) przetwarzać Dane osobowe wyłącznie w miejscu Zawada 26, 28-230 Połaniec oraz na urządzeniach zarządzanych przez Procesora lub Administratora danych, z zachowaniem najwyższych zasad bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych wymaganych przez obowiązujące przepisy prawa;

i) wspierać Administratora danych, w szczególności poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, w realizacji obowiązku odpowiadania na żądania osób, których dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w rozdziale III RODO („Prawa osoby, której dane dotyczą”). Wsparcie Procesora powinno odbywać się w formie i terminie umożliwiającym należytą i terminową realizację takich obowiązków przez Administratora danych. Procesor jest w szczególności zobowiązany do:

· udzielania informacji oraz ujawnienia Danych osobowych na żądanie Administratora danych w terminie 3 Dni Roboczych w formie określonej przez Administratora danych; 

· niezwłocznego poinformowania Administratora danych o złożonym u Procesora wniosku dotyczącym realizacji praw osoby, której dane dotyczą, nie później niż w terminie 3 Dni Roboczych od otrzymania wniosku,; w celu uniknięcia wszelkich wątpliwości Procesor nie będzie jednak odpowiadał na taki wniosek bez uprzedniej zgody lub wyraźnego polecenia Administratora danych;

j) pomagać Administratorowi danych wywiązać się z obowiązków określonych w RODO (w szczególności wskazanych w art. 32-36 RODO), tj. w szczególności w zakresie:

· zapewnienia bezpieczeństwa przetwarzania Danych osobowych poprzez wdrożenie stosownych środków technicznych oraz organizacyjnych zgodnie z § 3 Umowy powierzenia;

· procedury zgłaszania naruszeń ochrony Danych osobowych organowi nadzorczemu oraz zawiadamiania osób, których dane dotyczą o takim naruszeniu, zgodnie z § 4 Umowy powierzenia;

· dokonywania przez Administratora danych oceny skutków dla ochrony danych konsultacji przeprowadzanych przez Administratora danych z organem nadzorczym;

k) udostępniać Administratorowi danych, na każde jego żądanie, nie później niż w terminie 3 Dni Roboczych, wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia przez Administratora danych obowiązków wynikających z przepisów prawa, o których mowa w ust. 1 oraz umożliwić Administratorowi danych lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora danych przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, zgodnie z § 5 Umowy powierzenia;

l) prowadzić w formie pisemnej rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora danych, zgodnie z art. 30 RODO – jeżeli obowiązek ten ma zastosowanie do Procesora;

m) współpracować z Administratorem danych w razie prowadzenia kontroli, audytu czy inspekcji w zakresie przetwarzania Danych osobowych przez uprawniony organ lub w związku z prowadzonym przez Administratora danych audytem;

n) przekazywać Administratorowi danych kopie protokołów kontroli, wystąpień oraz stanowisk organów skierowanych do Procesora i dotyczących Danych osobowych, bez odrębnego wezwania Administratora danych, nie później niż w ciągu 3 Dni Roboczych od dnia ich otrzymania;

o) niezwłocznie informować Administratora danych, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów unijnych lub krajowych o ochronie danych. Procesor przekazuje taką informację w formie elektronicznej na adres e-mail: eep.iod@enea.pl, a informacja ta powinna zawierać w szczególności: 1) wskazanie przepisu, który narusza wydane polecenie oraz 2) uzasadnienie zawierające argumenty natury faktycznej i prawnej.

3. Procesor uznaje obowiązek ochrony Danych osobowych za obowiązek wszystkich członków Personelu Procesora, niezależnie od stosunku prawnego łączącego Procesora z tymi osobami. Jednocześnie Procesor zobowiązuje się, że w przypadku, gdy którakolwiek z osób wskazanych w zdaniu poprzedzającym naruszy jakikolwiek zasady ochrony Danych osobowych, Procesor niezwłocznie odsunie ją od wykonywania czynności związanych z Umową oraz uniemożliwi jej dostęp do jakichkolwiek Danych osobowych.

§ 3 Środki zabezpieczenia Danych osobowych

1. Procesor zobowiązuje się wdrożyć i stosować odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby zapewnić stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, których Dane osobowe będą przetwarzane na podstawie Umowy powierzenia oraz zapewnić realizację zasad ochrony danych w fazie projektowania (privacy by design) oraz domyślnej ochrony danych (privacy by default) - art. 25 RODO. Procesor jest zobowiązany wdrożyć odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, które zostały wymienione w Załączniku nr 2 do Umowy powierzenia. 
2. Administrator danych ma prawo wydawać Procesorowi wiążące instrukcje dotyczące wdrożenia dodatkowych/nowych środków zabezpieczających. Procesor powinien wdrożyć takie środki w terminie uprzednio uzgodnionym z Administratorem danych.

§ 4 Obowiązki informacyjne Procesora. Incydenty

1. Procesor zobowiązany jest niezwłocznie, jednakże nie później niż w ciągu 2 Dni Roboczych od dnia powzięcia informacji, zawiadomić Administratora danych na adres e-mail: eep.iod@enea.pl  o:

a) prowadzonej lub planowanej kontroli, audycie czy inspekcji w zakresie przetwarzania Danych osobowych u Procesora lub Sub-procesora oraz umożliwić Administratorowi danych udział w tej kontroli, audycie czy inspekcji, o ile nie sprzeciwiają się temu przepisy prawa;

b) wszelkich czynnościach z własnym udziałem lub udziałem Sub-procesorów w sprawach dotyczących ochrony Danych osobowych prowadzonych przez organy administracji państwowej, w tym w szczególności przez krajowy organ nadzoru (w  tym w szczególności wszelkiej korespondencji z organem nadzorczym, decyzjach przez nie wydanych, rozpatrywanych skargach, prowadzonych lub zapowiedzianych kontrolach), Policję lub sąd (w tym w szczególności wszelkich postępowaniach, których przedmiotem byłoby powierzenie przetwarzania Danych osobowych), chyba że będzie to sprzeczne z decyzją wydaną przez organy administracji publicznej lub z przepisami prawa – o których posiada wiedzę.

2. Procesor zobowiązany jest niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 12 godzin, zawiadomić Administratora danych o każdym zaistniałym incydencie (dalej: „Incydent”), przez który rozumie się:

a) naruszenie ochrony Danych osobowych lub

b) podejrzenie naruszenia lub 

c) próbę naruszenia ochrony Danych osobowych.

3. Zgłoszenie Incydentu powinno zostać dokonane drogą telefoniczną pod nr 15 865 63 83 oraz jednocześnie na adres e-mail: eep.iod@enea.pl  i zawierać co najmniej następujące informacje:

a) szczegółowy opis Incydentu, a w szczególności datę, czas trwania, miejsce wystąpienia Incydentu i jego skalę (m.in. przybliżona liczba osób, których dotyczy Incydent oraz kategorie tych osób);

b) imię i nazwisko oraz dane kontaktowe osoby mogącej udzielić dalszych informacji o Incydencie;

c) opis zastosowanych przez Procesora środków w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutków Incydentu.

4. Wzór zgłoszenia o Incydencie/Naruszeniu ochrony danych osobowych stanowi Załącznik nr 3 do Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

5. Procesor zobowiązany jest niezwłocznie, jednakże nie później jednak niż w ciągu 12 godzin przekazać Administratorowi danych wszelkie dokumenty i informacje związane z Incydentem na każde żądanie Administratora danych. 

6. Procesor zobowiązany jest zastosować się do wszelkich wytycznych lub poleceń Administratora danych w celu zminimalizowania ewentualnych negatywnych skutków Incydentu i zapobieżenia jego powtórzeniu w przyszłości. 

§ 5 Dalsze powierzenie przetwarzania Danych osobowych

1. Procesor jest uprawniony do dalszego powierzenia Danych osobowych innemu procesorowi (dalej jako: „Sub-procesor”). Jednocześnie Procesor zapewnia, że będzie korzystał wyłącznie z usług takich Sub-procesorów, którzy zapewniają wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie Danych osobowych spełniało wymogi RODO oraz przepisów obowiązującego prawa z zakresu ochrony danych osobowych, wskazanych w § 2 ust. 1 Umowy powierzenia, oraz zapewniało ochronę praw osób, których Dane dotyczą. Zaakceptowani przez Administratora danych Sub-procesorzy zostali wymienieni w Załączniku nr 1 do Umowy powierzenia.

2. W przypadku dalszego powierzenia Danych osobowych zgodnie z ust. 1 powyżej, Procesor zobowiązany jest przed dokonaniem dalszego powierzenia, przedstawić Administratorowi danych listę Sub-procesorów. Procesor zobowiązany jest ponadto do uprzedniego informowania Administratora danych o wszelkich zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia Sub-procesorów. 

3. Administrator danych ma prawo sprzeciwić się zmianom Sub-procesorów lub dodaniu nowych Sub-procesorów bez wskazywania przyczyny, jak również zażądać zaprzestania przetwarzania Danych osobowych przez Sub-procesora w razie stwierdzenia, że nie daje on gwarancji stosowania odpowiednich środków technicznych lub organizacyjnych w celu zapewnienia bezpieczeństwa Danym osobowym. 

4. Procesor zobowiązany jest zapewnić, że umowy zawierane przez niego z Sup-procesorami będą zawierały tożsame postanowienia jak te zawarte w Umowie powierzenia, w szczególności będą nakładały na Sub-procesorów obowiązek wdrożenia i stosowania co najmniej takiego samego poziomu ochrony Danych osobowych, jak przewidziany w Umowie powierzenia. 

5. Procesor ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechania Sub-procesorów, jak za własne działania i zaniechania.

§ 6 Audyty Administratora danych

1. Administrator danych uprawniony jest do przeprowadzenia audytu przetwarzania Danych osobowych przez Procesora na zasadach określonych w niniejszym paragrafie. Na potrzeby niniejszego paragrafu przez Administratora danych rozumie się również audytora zewnętrznego działającego na zlecenie Administratora danych.

2. O zamiarze przeprowadzenia audytu Administrator danych zawiadamia Procesora z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem, wskazując termin audytu. W uzasadnionych przypadkach Administrator danych może przeprowadzić audyt bez zawiadomienia, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym. 

3. Procesor zobowiązany jest współpracować z Administratorem danych w toku audytu, w szczególności:

a) umożliwić Administratorowi danych dostęp do wszystkich pomieszczeń, w których ma miejsce przetwarzanie Danych osobowych;

b) umożliwić Administratorowi wgląd do dokumentacji dotyczącej przetwarzania Danych osobowych oraz wszelkich systemów informatycznych wykorzystywanych przez Procesora w celu przetwarzania Danych osobowych oraz ich dokumentacji;

c) niezwłocznie udzielać Administratorowi danych wszelkich wyjaśnień i informacji dotyczących przetwarzania Danych osobowych. 

4. Na zakończenie audytu, o którym mowa powyżej, przedstawiciel Administratora danych sporządza protokół w 2 (dwóch) egzemplarzach, który podpisują przedstawiciele obu Stron. W razie odmowy podpisania protokołu przez przedstawiciela Procesora, przedstawiciel Administratora danych czyni na protokole stosowną wzmiankę i podpisuje protokół samodzielnie. 

5. Po zakończeniu audytu Administrator danych może przekazać Procesorowi wytyczne lub uwagi, do których Procesor zobowiązany jest się zastosować w terminie wskazanym przez Administratora danych. 

6. Administrator danych jest uprawniony do przeprowadzenia audytów również u Sub-procesorów. Procesor zobowiązany jest zapewnić, że w umowach zawieranych z Sub-procesorami zostanie wyrażona zgoda Sub-procesorów na przeprowadzenie u nich audytu przez Administratora danych na zasadach analogicznych, jak określone w niniejszym paragrafie. 
§ 7 Odpowiedzialność Procesora. Kary umowne

1. Procesor ponosi pełną odpowiedzialność z tytułu nienależytego wykonania lub niewykonania Umowy powierzenia lub z tytułu naruszenia przepisów regulujących zasady ochrony danych, w szczególności określonych w § 2 ust. 1 Umowy. 
2. Procesor zapłaci Administratorowi danych karę umowną w każdym z następujących przypadków:
a) w przypadku opóźnienia Procesora w przekazaniu informacji o Incydencie, zgodnie z § 4 Umowy powierzenia, w wysokości 1 000,00 zł. za każdą rozpoczętą godzinę opóźnienia; 

b) w przypadku naruszenia postanowień Umowy powierzenia innych niż wskazane w pkt a), w wysokości 5 000,00 zł. za każdy przypadek naruszenia;

c) w przypadku uchybienia terminowi dochowania czynności, o których mowa w § 8 Umowy powierzenia, w wysokości 1 000,00 zł. za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.

3. Administrator danych jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania w pełnej wysokości, w razie gdyby szkoda przekraczała wartość naliczonych kar umownych. 
4. Kary umowne płatne są w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia otrzymania przez Procesora noty obciążeniowej na rachunek bankowy wskazany w nocie obciążeniowej.
5. W przypadku naruszenia przepisów regulujących ochronę Danych osobowych z przyczyn leżących po stronie Procesora, Procesor zobowiązuje się do zwrotu wszelkich kosztów poniesionych przez Administratora danych, wynikających z prawomocnego orzeczenia sądowego, ostatecznej decyzji organu lub zawartej za zgodą Procesora ugody, w tym kosztów publikacji orzeczenia lub oświadczenia, kosztów procesu, odszkodowań, zadośćuczynień, które ten poniesie w związku z naruszeniem przepisów regulujących ochronę danych osobowych z przyczyn leżących po stronie Procesora. W razie wytoczenia przez osobę trzecią powództwa przeciwko Administratorowi danych z tytułu naruszenia praw osoby trzeciej w związku z naruszeniem przepisów regulujących ochronę danych osobowych z przyczyn leżących po stronie Procesora, Procesor wstąpi do postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wystąpi z interwencją uboczną po stronie pozwanej. Procesor zapłaci Administratorowi danych ww. kwoty w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia uprawomocnienia się orzeczenia, wydania ostatecznej decyzji organu lub zawarcia ugody.
6. Niezależnie od obowiązków określonych w ust. 5, Procesor zobowiązany jest do dostarczania w toku postępowań tam wskazanych, wszelkich koniecznych wyjaśnień, informacji lub dokumentów. Procesor zobowiązuje się również do podejmowania uzasadnionych, dopuszczalnych prawnie czynności, mających na celu uchronienie Administratora danych przed postępowaniami, skargami, działaniami prawnymi lub innymi czynnościami, będącymi wynikiem naruszenia przez Procesora zasad ochrony danych osobowych.
§ 8 Usunięcie Danych osobowych

1. Nie później niż w ciągu 7 (siedmiu) dni od dnia wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy, Procesor zobowiązuje się: 

a) komisyjnie zniszczyć wszelkie nośniki Danych osobowych (w tym wszelkie kopie Danych osobowych, w tym kopie robocze i archiwalne) oraz doręczyć Administratorowi danych pisemne oświadczenie (forma pisemna pod rygorem nieważności) o ich zniszczeniu podpisane przez Procesora oraz wszystkich członków komisji, którzy uczestniczyli w zniszczeniu albo 

b) zwrócić Administratorowi danych w/w nośniki Danych osobowych

- w zależności od żądania Administratora danych, złożonego Procesorowi za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: ……….……@……………….  – z uwzględnieniem ust. 2 poniżej. 

2. Oświadczenie o zniszczeniu nośników zostanie przesłane przez Procesora w formie skanu podpisanego dokumentu na adres email: eep.iod@enea.pl, a oryginał, w terminie 3 dni roboczych od dnia zniszczenia nośników Danych osobowych, wyśle listem poleconym lub doręczy osobiście na adres: ENEA Połaniec S.A., Zawada 26, 28-230 Połaniec.
3. W celu uniknięcia wątpliwości Strony zgodnie oświadczają, że w przypadku Danych osobowych zapisanych w infrastrukturze informatycznej, takiej jak serwery, komputery, nośniki pamięci masowej lub inny sprzęt komputerowy, Administrator danych nie jest uprawniony do żądania wydania mu elementów infrastruktury informatycznej, o której mowa powyżej, w których zostały zapisane Dane osobowe. Dane osobowe zapisane w infrastrukturze informatycznej zostaną w takim wypadku trwale zniszczone (usunięte) przez Procesora, bez możliwości ich odtworzenia (przywrócenia) w jakikolwiek sposób.

§ 9 Okres obowiązywania

1. Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas obowiązywania Umowy określonej w preambule. Dla uniknięcia wszelkich wątpliwości Strony potwierdzają, że Umowa powierzenia wygasa w każdym wypadku zakończenia okresu obowiązywania Umowy, niezależnie od przyczyny.

2. Umowa powierzenia może być rozwiązana przez Administratora danych ze skutkiem natychmiastowym w następujących przypadkach: 

a) naruszenia przez Procesora któregokolwiek z postanowień Umowy powierzenia;

b) naruszenia przez Procesora lub Sub-procesora przepisów regulujących ochronę danych osobowych, w szczególności tych wymienionych w § 2 ust. 1 Umowy powierzenia;

c) niezastosowania się przez Procesora do wytycznych lub uwag Administratora danych, skierowanych do Procesora na podstawie § 3 ust. 2, § 4 ust. 5 oraz § 6 ust. 5 Umowy powierzenia.

3. Strony niniejszym potwierdzają, że rozwiązanie Umowy powierzenia przez Administratora danych stanowi ważną przyczynę uprawniającą Administratora danych do rozwiązania Umowy ze skutkiem natychmiastowym. Procesorowi nie przysługują jakiekolwiek roszczenia wobec Administratora danych w związku z rozwiązaniem Umowy powierzenia i Umowy.

4. Jeżeli Procesor powierza przetwarzanie Danych osobowych Sub-procesorowi, to zobowiązuje się zawrzeć tak ukształtowaną umowę pomiędzy nim a Sub-procesorem, że rozwiązanie Umowy powierzenia będzie powodowało jednoczesnym rozwiązaniem umowy zawartej przez Procesora z Sub-procesorem.

§ 10 Postanowienia końcowe

1. Umowa powierzenia wchodzi w życie z dniem jej podpisania przez Strony.
2. Do Umowy powierzenia zastosowanie ma prawo polskie.

3. Załączniki do Umowy powierzenia stanowią jej integralną część.

4. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia Umowy powierzenia, z zastrzeżeniem jej postanowień odmiennych, wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

5. Sądem właściwym dla rozstrzygania sporów powstałych w związku z realizacją Umowy powierzenia jest sąd właściwy dla siedziby Administratora danych.

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

_______________________________

_______________________________

Procesor

                                           Administrator danych




ZAŁĄCZNIK NR 1 do umowy nr ……../RODO/……………………../………..

WYKAZ SUB-PROCESORÓW

Lista zaakceptowanych przez Administratora danych Sub-procesorów, którym Procesor może powierzyć dalsze przetwarzanie Danych osobowych

1) ……………………………………………………………………

2) ……………………………………………………………………

3) ……………………………………………………………………

ZAŁĄCZNIK NR 2 do umowy nr ……/RODO/……………………../……….

WYKAZ ŚRODKÓW TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH, KTÓRE ZOBOWIĄZANY JEST WDROŻYĆ PROCESOR

W celu zapewnienia odpowiedniego stopnia zabezpieczenia powierzonych danych Procesor jest zobowiązany do wdrożenia odpowiednich i zgodnych z RODO środków technicznych i organizacyjnych, w szczególności:
1. zastosowania odpowiednich i adekwatnych środków technicznych do zapewnienia ochrony danych, np.:

· środki kryptograficznej ochrony danych do danych osobowych przekazywanych np. drogą elektroniczną poprzez e-mail np. zaszyfrowane archiwum ZIP z danymi z przekazaniem hasła dostępu innym medium np. telefonicznie/sms,

· zasad bezpieczeństwa dotyczących wymuszenia stosowania tzw. silnych haseł, ograniczenia do minimum uprawnień użytkowników, zapewnienia bezpieczeństwa danych służących autoryzacji w systemach, 

· zabezpieczeń systemem antywirusowym poddawanym bieżącym aktualizacjom,

· centralnego zarządzania aktualizacjami/patch’ami dla aplikacji i systemów,

· zapewnienia zdalnego dostępu do sieci tylko poprzez technologie zapewniające szyfrowanie  całej transmisji algorytmami powszechnie uznanymi za silne np.: VPN, IPSEC, SSL,

· zabezpieczenie poczty e-mail przez mechanizmy/rozwiązania antyspamowe,

· zapewnienie mechanizmów/rozwiązań organizacyjnych/technicznych minimalizujących możliwość wycieku danych ze służbowych urządzeń mobilnych wynoszonych poza teren zakładu (np. szyfrowanie dysków, szyfrowanie nośników zewnętrznych, zarządzanie telefonami rozwiązaniami klasy MDM, etc.), 

· zapewnienie mechanizmów backupów danych na wypadek ich utraty.

· ………………………………………………………………………………………………………………………………………………

· ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2. zastosowania odpowiednich i adekwatnych środków organizacyjnych do zapewnienia ochrony danych, np.:

· zapewnienie odpowiednich polityk/procedur/instrukcji dot. bezpieczeństwa informacji i ochrony danych osobowych w organizacji,

· zapewnienia umów powierzenia z podwykonawcami wyszczególnionymi w zał. Nr 1

· przeszkolenia pracowników i upoważnienia ich do przetwarzania danych osobowych oraz zobowiązania do zachowania poufności,

· ………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. zastosowania odpowiednich i adekwatnych zabezpieczeń fizycznych do zapewnienia ochrony danych, np.:

· kontroli dostępu do pomieszczeń, w których przetwarzane są dane osobowe,

· odpowiednich, zamykanych szaf, w przypadku przetwarzania danych w postaci papierowej,

· ……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
4. dokonywać regularnego testowania, mierzenia i oceniania skuteczności środków technicznych i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych;

ZAŁĄCZNIK NR 3 do umowy nr ……/RODO/……………………../……….

 Wzór zgłoszenia o Naruszeniu ochrony danych osobowych 

Wypełniony formularz zgłoszenia należy przesłać za pośrednictwem zaszyfrowanej wiadomości e-mail do Inspektora Ochrony Danych na adres eep.iod@enea.pl 

	Zgłoszenie o Naruszeniu Ochrony Danych Osobowych

	Przetwarzający/Procesor

(Nazwa Podmiotu przetwarzającego dane)
	

	Zgłaszający

(Imię i Nazwisko)
	

	Komórka Organizacyjna
	Numer telefonu
	E-mail

	
	
	


	Data zgłoszenia
	Czas zgłoszenia

	
	

	Data zdarzenia
	Czas zdarzenia

	
	

	Czy zgłoszenie zostało dokonane z opóźnieniem

(minęły więcej niż 12 godzin od zdarzenia)
	Tak
	Nie

	
	
	

	Powód opóźnienia


	

	Opis Naruszenia Ochrony Danych Osobowych (proszę krótko opisać zdarzenie)

	1. Kategorie podmiotów danych (np. klienci, pracownicy)

2. Liczba podmiotów danych dotkniętych Naruszeniem (przybliżona)

3. Kategorie (zbiorów) rejestrów czynności danych (np. dane finansowe, numery rachunków bankowych)

4. Liczba (zbiorów) rejestrów danych dotkniętych Naruszeniem (przybliżone)



	Opis możliwych skutków Naruszenia Ochrony Danych Osobowych:

	1. Czy istnieje zagrożenie dla danych szczególnych kategorii? Jak tak, proszę wskazać w jakim zakresie.

2. Czy podmiot danych dotkniętych Naruszeniem mają świadomość Naruszenia?


3. Jaki wpływ i konsekwencje dla bezpieczeństwa ich danych może mieć Naruszenie ?

4. Czy którykolwiek z podmiotów danych dotkniętych Naruszeniem złożył w związku z nim skargę lub zgłosił roszczenia.



	Środki naprawcze

	1. Jakie środki zostały wdrożone w celu zapobieżenia tego rodzaju zdarzeniom?

2. Czy zostały podjęte jakiekolwiek środki mające na celu ograniczenie wpływu na bezpieczeństwo danych?  Jeśli tak , proszę je opisać szczegółowo.

3. Czy wobec danych dotkniętym Naruszeniem zastosowano środki naprawcze? Jeśli Tak , proszę wskazać jakie i kiedy.

4. Jakie środki podjęto w celu zapobieżenia zajścia takich zdarzeń w przyszłości?

	Szkolenia i wytyczne

	1. Czy Twój personel został przeszkolony z znajomości RODO/GDPR?

2. Czy szkolenia w zakresie RODO są obligatoryjne? 

3. Czy osoby uczestniczące w incydencie bezpieczeństwa danych osobowych brały udział w szkoleniu? 

4. Proszę podać ostatni termin szkolenia osób które brały udział w incydencie bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych?



	Pozostałe

	1. Czy policja została poinformowana o zdarzeniu? Jeśli tak, proszę podać szczegóły.

2. Czy pozostałe właściwe organy zostały poinformowane o zdarzeniu? Jeśli tak, proszę podać szczegóły.

3. Czy zdarzenie było przedmiotem jakichkolwiek doniesień medialnych? Jeśli tak, proszę podać szczegóły.



	Czy zgodnie z Twoją wiedzą incydent naruszenia bezpieczeństwa danych osobowych  dotyczył któregokolwiek z poniższych elementów?

	telefon
	
	kradzież
	

	fax
	
	oszustwo
	

	kserokopiarka
	
	nieautoryzowany dostęp
	

	hardware komputerowy
	
	klienci
	

	e-mail
	
	kontrahenci
	

	pobranie z Internetu
	
	prawo autorskie
	

	wirus
	
	brak odpowiedniego zabezpieczenia
	

	zagubienie
	
	brak wiedzy
	

	Inne (proszę wskazać )


	

	Dane kontaktowe osób mających wiedzę o powstałym naruszeniu  na wypadek potrzeby uzyskania dalszych informacji lub wyjaśnień (Nazwisko i imię, stanowisko, e-mail, telefon)

	1. ……………………………………… - …………………………………… - ……………………………… - …………………………

2. ……………………………………… - …………………………………… - ……………………………… - …………………………

3. ……………………………………… - …………………………………… - ……………………………… - …………………………

4. ……………………………………… - …………………………………… - ……………………………… - …………………………



	Podpis osoby upoważnionej  przez Przetwarzającego Dane Osobowe
	Data

	
	


	Część do wypełnienia przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych ENEA Połaniec S.A.

	Numer ewidencji zgłoszenia
	
	Data
	


Załącznik nr 4 do ogłoszenia
Wzór oświadczenia wymaganego od Oferenta w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu złożenia oferty / udziału w niniejszym postępowaniu w odniesieniu do celów i zasad przetwarzania danych osobowych przedstawionych przez Administratora w klauzuli informacyjnej stanowiącej załącznik nr 5 do ogłoszenia.*

…………………………………………..

                                                                                           data i podpis uprawnionego 

przedstawiciela Oferenta

______________________________

1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 

* W przypadku gdy oferent nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia oferent nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

Załącznik nr 5 do ogłoszenia

Klauzula informacyjna Administratora

dla Kontrahenta/Wykonawcy

związana z postępowaniem o udzielenie zamówienia

(dla Pełnomocników, Reprezentantów, pracowników i współpracowników Kontrahenta wskazanych do kontaktów i realizacji umowy)

Zgodnie z art. 13 i 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/45/WE (dalej: RODO), informujemy:

12. Administratorem Pana/Pani danych osobowych podanych przez Pana/Panią jest Enea Elektrownia Połaniec Spółka Akcyjna (w skrócie: Enea Połaniec S.A.)  z siedzibą w Zawadzie 26, 28-230 Połaniec (dalej: Administrator).
Dane kontaktowe:

b) Inspektor Ochrony Danych - e-mail: eep.iod@enea.pl, 
13. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą w celu udziału w postępowaniu/przetargu oraz późniejszej realizacji oraz rozliczenia usługi bądź umowy, realizacji obowiązków podatkowych , rachunkowych, z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy przy urządzeniach energetycznych oraz ustalenia, dochodzenia bądź obrony roszczeń.

14. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b/c/f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw. ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych, dalej: RODO - przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze lub wynika z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora. 

15. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udziału w postępowaniu i późniejszej realizacji usługi bądź umowy.

16. Administrator może ujawnić Pana/Pani dane osobowe podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. 

Administrator może również powierzyć przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom usług lub produktów działającym na jego rzecz, w szczególności podmiotom świadczącym Administratorowi usługi IT, księgowe, transportowe, serwisowe, agencyjne, ochrony mienia i zakładu, operatorom pocztowym a także bankom w zakresie realizacji płatności.

Zgodnie z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych, Administrator wymaga od tych dostawców usług zgodnego z przepisami prawa, wysokiego stopnia ochrony prywatności i bezpieczeństwa Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez nich w imieniu Administratora.

17. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres realizacji Umowy i wynikających z niej zobowiązań Wykonawcy (w tym z zakresu gwarancji i rękojmi za wady) oraz przez okres przedawnienia roszczeń wynikających z Umowy. Po upływie tego okresu dane osobowe będą przetwarzane tylko przez okres wymagany przepisami prawa. W przypadkach, gdy dalsze korzystanie z danych osobowych nie będzie konieczne lub nie będzie objęte obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa, Zamawiający podejmie uzasadnione działania w celu usunięcia ich ze swoich systemów i archiwów, lub podejmie działania w celu anonimizacji takich danych osobowych.

18. Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały profilowaniu.
19. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego.
20. Przysługuje Panu/Pani prawo żądania: 

a. dostępu do treści swoich danych - w granicach art. 15 RODO,

b. ich sprostowania – w granicach art. 16 RODO, 

c. ich usunięcia - w granicach art. 17 RODO, 

d. ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO, 

e. przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,

f. prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO – w granicach art. 21 RODO,

21. Realizacja praw, o których mowa powyżej, może odbywać się poprzez wskazanie swoich żądań/sprzeciwu przesłane Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: eep.iod@enea.pl.

22. Przysługuje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku, gdy uzna Pan/Pani, iż przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy o ochronie danych osobowych.
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